1. szamu melléklet

1. Az Egyetem &ltal igycsoportonként vezetett nyilvantartasok listaja

A tablazat célja, hogy felsorolja az Egyetem altal a megjelolt iigycsoportban kezelt nyilvantartasokat.

Alkalmazotti nyilvantartas
Munkatigyi nyilvantartd  Személyi adatok, Nem Nem értelmezhetd Nem Nftv. 18. § 3.
d kavi bizasi
rendszer mun aviszonyra, meg’ izasi melléklet /A,
jogviszonyravonatkozo
adatok, az adatokat igazolo,
okiratok azonositasara
szolgalo adatok
Hallgatdi nyilvantartas
Elektronikus tanulméanyi A hallgatok felvétellel Nem Nem értelmezhet§ Nem Nftv. 18. § 3.
nyilvantarto rendszer 0sszefliggd adatai, a hallgatéi melléklet I/B.
jogviszonnyal
(Neptun-rendszer) 108 Y




0sszefligg6 adatai, hallgato Vhr. 60. §
adoazonosito jele, az

adatokat igazol¢ okiratok

adatai, hallgat¢ altal fizetett

dijak, téritések, osztondijak,

adatai
Hallgatoi rendezvények A hallgatoi rendezvény Nem Nem értelmezhet6  Nem Nftv. 6. szamu
nyilvantartasa szervezdjének: melléklet 1.

a) természetes pontja.

szemeélyazonosito adatai,

b) addazonositod

jele,

c) lakéhelye,

d) elérhetésége.

A rendezvény:

a) datuma,

b) helyszine,

c) elnevezése,

d) id6tartama.

Az igénybejelentd személye.

Az adatkezelés az Nftv. 18. §

(1) bekezdésében

meghatarozott céelbol

torténik.
edulD foderativ edulD szolgaltatast igénybe Nem Nem értelmezhetd  Nem
azonositashoz sziikséges vevd szemely:



nyilvantartas a)csalddi és uténeve,
b)foderativ e-mail cime,
c)besorolasa (oktato, dolgozo
vagy hallgato)



2. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore: Az Egyetem nem vezet kozhiteles nyilvantartast.

A nyilvantartasok altal nem kézhitelesen nyilvantartott adatok kére:

Az Elektronikus tanulmanyi nyilvantarté rendszer (Neptun-rendszer) altal nyilvantartott adatok kore:

Tanulméanyi

nyilvantartas

Az Nftv. alapjan
kezelt
alkalmazotti és
hallgatoi adatok
nyilvantartasa

I

Jogszabalyi
keretek kozott

Tanulmanyi
nyilvantartas

A munkatigyi nyilvantarté és a munkaidd nyilvantarto rendszer (Nexontime rendszer) altal nyilvantartott adatok kore:

Munkatgyi

nyilvantartas

Az Mt. és az Nftv.
alapjan kezelt
alkalmazotti
szemeélyes

I

Jogszabalyi
keretek kozott

Egyszerd

Munkatgyi
nyilvantartas

w




Az iktatasi nyilvantarté rendszer (Poszeidon DMS rendszer) altal nyilvantartott adatok kore:

Iratkezelési Az Lvtv. alapjan N I Egyszeri Irattar
nyilvantartas keletkeztetett

koziratok

nyilvantartasa

Az edulD foderativ azonositashoz sziikséges nyilvantartas altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore: nem értelmezhetd
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3. Az elektronikus informaciéatadasi felileten keresztil dtadhaté adatok, informécidk kore, leirdsa

alkalmazottak adatai
1) Név, nem, sziletési név, sziletési hely és
id6, anyja neve, dllampolgarsag, azonositd
szam
D) lakéhely, tartozkoddsi hely, értesitési cim.
£) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti
jogviszonyra, meghizasi jogviszonyra
vonatkoz6 adatok:

Az adat- és iratmegnevezések jegyzékében e szoveges relevan | adatatadas értelmezési tartomany
foglalt megnevezés szerint, minden egyes e numerikus S szempontjabol meghatarozasa,
leir¢ adatra vonatkozdan egész adattip | relevans értékkeészlet alapu adat
e numerikus us esetben stb.
valos esetén | kitoltendd
e datum kitoélten
e iddpont dé
e datum és
idépont
e logikai
Nftv. 3. szamu melléklet I/A. fejezet Az szoveges - - Az adatatadas a 1.

tablazat 1. oszlopaban
meghatarozott személyi
korben, célbdl és
korlatok kozott torténik.




Alkalmazottak
személyazonosito és
személyi adatai

a) csaladi és utonév,
nem, arcképmas,
szlletési csaladi és
utonév, sziiletési hely
¢és 1dd, anyja szlletési
csaladi és utoneve,
allampolgarsag,
lakohely, tartozkodasi
hely, értesitési cim,
elektronikus
levelezési cim és
egyeéb elérhetdségek,
telefonszam, oktatasi
azonosito szam,
szemeélyazonosito
okmany tipusa, -

Nftv. 3. szamu
melléklet I/A.
Az
alkalmazottak
adatai

az Nftv.
117/C. § (6)
bekezdése
alapjan a
fenntartovalta
S folytan
létesitett
munkaviszon
y els6 ot
évében a
kozalkalmazo
ttak
jogallasarol
szolé 1992,

Mésodlagos

A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kére

Belligyminisztériu
m
szemeélyazonositod
nyilvantartas,
adoigazgatasi
nyilvantartas, TB
nyilvantartas

Jogszabaly
i keretek
kozott

Egyszeri

Egységes
Intézmeényi
ranyitasi
Rendszer




szama, -érvenyessege,
adoazonosito jel,
tarsadalombiztositasi
azonosito jel, digitalis
allampolgar
azonosito;b) lakohely,
tartozkodasi hely,
értesitési cim;

¢) az adatokat igazolo
okiratok azonositasara
szolgalo adatok.

d) a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbo
1 kikertilés id6pontja
és oka

e) TAJ szdma,
addazonosito jele

) csaladi allapota
g)  gyermekeinek
szlletésiideje

h)  egyéb eltartottak
szadma, az eltartas
kezdete

i) idegennyelv-
ismerete

j) a blintgyi
nyilvantart¢ szerv altal
kiallitott hatésagi
bizonyitvany szama,
kelte

évi XXXIII.
torvény (a
tovabbiakban
kozalkalmazo
tti  torvény).
Mt.  5/A.
24/A.
pontjaban
foglaltaknak
megfelelden,
Eszjtv., Szkt.,




k) a
kozalkalmazottat
foglalkoztat¢ szerv
neve, székhelye,
statisztikai szamjele

1) a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbol
kikertlés idépontja és
oka.

Alkalmazottak
elomeneteli és bér adatai
@) munkaviszonyra,
kozalkalmazotti
jogviszonyra,
meghizasi
jogviszonyra
vonatkozo adatok:

aa) a munkaltato - tobb
esetén valamennyi
munkaltato -
megnevezese,
megjelolve, hogy mely
munkaltatéval
létesitett
foglalkoztatasra
iranyulo tovabbi
jogviszonyt,

ab) végzettségi szint,
szakkeépzettseég,

Els6dleges

Jogszabaly
1 keretek
kozott

Egyszerd

Egységes
Intézmeényi
ranyitasi
Rendszer




szakképesités,
idegennyelvtudas,
tudomanyos fokozat,
ac) munkaban toltott
id6, kozalkalmazotti
jogviszonyba
beszamithato idg,
besorolassal
kapcsolatos adatok,
ad) kitintetések, dijak
€s mas elismerések,
cimek,

ae) munkakor, vezetdi
meghizas,
munkakorbe nem
tartozo feladatra
torténé meghizas,
munkavégzésre
iranyulo tovabbi
jogviszony, fegyelmi
blintetés, kartéritésre
kotelezés,

af) munkaveégzés ideje,
tulmunka ideje,
munkabér, illetmény,
tovabba az azokat
terhel( tartozas és
annak jogosultja,

ag) szabadsag, kiadott
szabadsag,




ah) az alkalmazott
részére torténd
kifizetések és azok
jogcimeit,

ai) az alkalmazott
részére adott
juttatasok és azok
jogcimet,

aj) az alkalmazott
munkaltatéval
szemben fennalld
tartozasai és azok
jogcimet,

ak) kutatoi
tevékenyseég,
tudomanyos munka,
muvészeti alkotoi
tevékenység, azok
eredmeényei, a doktori
képzésben és doktori
fokozatszerzési
eljarasban oktatoi,
kutatoi min6séghen
torténd részvéetelre
vonatkozd adatok,
al) az Nftv. 26. § (3)
bekezdés szerinti
nyilatkozat,

am) a felsoktatdsi
intézmény mint
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meghbizd altal
megbizasi
jogviszonyban torténd
foglalkoztatas - a
gazdasagi tanacs
elnoke és tagja -
esetén az Nftv. 25. §
(4) bekezdésében
eléirt feltétel
igazolasara vonatkozo
adatok;

b) az oktatéi munka
hallgatoi
véleményezésének
eredményei,;

¢) habilitacids eljaras
eredménye;

d) e szervnél a
jogviszony kezdete
FEOR-szdama

e) amindsitések
id6pontja és tartalma
a munkabol vald
tavolletének jogcime
és idétartama

Hallgatoi nyilvdntartas

11



Hallgatoi felvetellel
0sszefiigdd adatok:

a) a jelentkezd csaladi
€s utoéneve, neme,
arcképmasa, sziletési
csaladi és utoneve,
anyja szuletési csaladi
és uténeve, sziiletési
helye és ideje,
allampolgarsaga,
lakéhelye,
tartozkodasi helye,
értesitési cime,
elektronikus
levelezési cime és
egyéb elérhetdségei,
telefonszdma, oktatasi
azonositd szama,
személyazonosito
okmany tipusa, -
szama, -érvényessége,
addazonosito jele,
tarsadalombiztositasi
azonosito jele, digitalis
allampolgar
azonositdja, nem
magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag
tertletén valo
tartozkodas jogcime

Nftv. 3. szamu
melléklet I/B.
A hallgaték
adatai

Masodlagos

Beltigyminisztériu
m
szemeélyazonosito
nyilvantartas,
adoigazgatasi
nyilvantartas TB
nyilvantartas

Jogszabaly
i keretek
kozott

Egyszerd

NEPTUN
Egységes

Tanulmany

i Rendszer
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és a tartozkodasra
jogosité okirat — kiilon
torvény szerint a
szabad mozgas és
tartozkodas jogaval
rendelkez6 személyek
esetén a tartozkodasi
jogot igazold okmany
—a Magyar igazolvany,
Magyar hozzatartozoéi
igazolvany, a
nemzetkozi biztositasi
okmany adatai,b) az
érettségi vizsga adatai
¢) a kozépiskola adatai
d) a felvételi kérelem
elbirdlasahoz
szilkséges adatok,

e) a felvételi eljaras
adatai, a felvételi
azonosité

f) az Nftv.48/D. § (2)
bekezdése szerinti
nyilatkozat azonosito
szama.
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Hallgatok tanulmdnyi
adatai:

b) a hallgatéi
jogviszonnyal
0sszefligg6 adatok:
ba) a hallgatd neve,
szliletési neve,
szliletési helye

¢és id6, anyja neve,
allampolgarsag,
lakohely, tartozkodasi
hely, értesitési cim,
telefonszam,
elektronikus
levélcime, nem
magyar allampolgar
esetén a tartozkodas
jogcime és a
tartdzkoddsra jogositod
okirat megnevezése,
szama,

bb) hallgatéi
jogviszony tipusa,
keletkezésének és
megsziinésenek
id6pontja és modja, a
hallgat¢ altal folytatott
képzés megnevezese,
allami tamogatottsaga
és munkarendje, a

Nftv. 3. szamu
melléklet I/B.
A hallgaték
adatai

Els6dleges

Jogszabaly
i keretek
kozott

Egyszerd

NEPTUN
Egységes
Tanulmany
i Rendszer
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képzés befejezésének
varhato idépontja, a
hallgato
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
megkezdett félévek,
igénybe vett
tdmogatasi id6, a
hallgatdi jogviszony
szlinetelésének ideje.
be) kalfoldi
fels6oktatasi
résztanulmanyok
helye, ideje

bd) a képzés soran
megszerzett s
elismert kreditek,
beszamitott
tanulmanyok,

be) a hallgatoi
juttatasok adatai, a
juttatasokra valo
jogosultsag
elbiralasahoz
szllkseges adatok
(szocialis helyzet,
szul6k adatai, tartasra
vonatkozd adatok),
bf) a hallgatoi
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munkavégzés adatai
bg) a hallgatoi fegyelmi
és kartéritési ugyekkel
kapcsolatos adatok
bh) fogyatékossaggal
¢léket megillet6
kiilonleges banasmaod
elbirdlasahoz
szliilkséges adatok

bi) hallgatoi
balesetekre vonatkozo
adatok

bj) a hallgaté
didkigazolvanyanak
sorszama, torzslap
azonositd szama,

bk) a hallgaté oktatasi
azonositd szama,
személyazonosito
okmany szama,
fénykeépe,
tarsadalombiztositasi
azonosito jele,

bl) a szakdolgozat
(diplomamunka) és az
oklevélmelléklet
elektronikus
peldanya, a gyakorlat
teljesitésére, az
abszolutoriumra, a

16



zarovizsgara (doktori
védésre), a
nyelvvizsgara,
valamint az oklevélre,
oklevélmellékletre és
a mikrotanusitvanyra
vonatkozo adatok,a
nyelvvizsgara,
oklevélre, oklevél
mellékletre vonatkozo
adatok,

bm) a hallgatoéi
jogviszonybdl adodo
jogok és
kotelezettségek
teljesitéséhez
szilkséges adatok.

c¢)  hallgatéi
palyakovetéssel
kapcsolatos adatok,

d) hallgato
addazonosito jele,

e) az adatokat igazold
okiratok azonositasara
szolgald adatok

f) hallgat¢ altal
fizetett dijak, téritések
— kapcsolodo
részletfizetési
kedvezmeény,
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halasztas,
mentesseég - adatai,
g)  hallgatdi vagy
lakhatasi tamogatas
nyujtasa esetén, ha az
csecsemégondozasi
dijban,
gyermekgondozast
segitd ellatasban,
gyermeknevelési
tdmogatasban,
gyermekgondozasi
dijban, rendszeres
gyermekvédelmi
tdmogatasbhan
részesiilés okan, vagy
hatranyos helyzetére
tekintettel jar, e dijak,
tdmogatasok adatai;h)
hallgaté
tanulmanyai
tamogatasa
erdekeében, a hallgato
jogviszonyara
tekintettel — az Nftv.
85.§ (1) és (2)
bekezdésében
foglaltak szerint a
Kormany altal
rendelettel alapitott —
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0sztondij adatai,

1) hallgatoi
kompetenciameérésre,
annak eredményére
vonatkozd adatok,

k) a Didkhitel Kozpont

D

altal megitélt hitel
fennallasara,
tipusara, valamint
kotott
felhasznalasu hitel
esetén a hallgato
altal igényelt
didkhitel
0sszegére, a
hitelszerzddés
szamara, a
fels6oktatasi
intézmény részére
atutalt Osszegre és
az atutalds
datumara
vonatkozd adat,

a szemelyiadat- €s
lakcimnyilvantarta
sbol kikertilés
id6épontja és oka..
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Hallgatoi rendezvenyek nyilvantartasa

A hallgatéi rendezvényt szervezo:
a) természetes személy azonosito adatai,
b) addazonosito jele,
c) lakdhelye,
d) elérhetésége.
A rendezvény:
a) datuma,
b) helyszine,
c) elnevezése
d) id6tartama.
Az igénybejelent6 személye.

Nftv. 6.
szamu
melléklet
, 1. pont.

Els6dleges

Egyszerd

Hallgatoi
rendezveé-
nyek
nyilvantar-
tasa

Iktatdsi nyilvdantarto rendszer

Egyetem feladat és hataskorében lezajlo
tugyekre vonatkozé koziratok

Lvtv.

Els6dleges

Jogszabalyi
keretek
kozott

Egyszeri

Iktatokonyv

Egyes koziratokra vonatkozo nyilvantartasi
adatok

Lvtv.

Masodlagos

Kozirat

keretek
kozott

Jogszabalyi

Egyszerd

Iktatokonyv
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edulD foderativ azonositashoz sziikséges nyilvantartas

a) Csaladi és utonév, foderativ e-mail cim,
besorolas (oktato, dolgozo vagy hallgato)

Els6dleges

Egyszerd

edulD
foderativ
azonosi-
tashoz
sziikséges
nyilvan-
tartas
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